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3 Obijetivos del documento

El objetivo de este documento es guiar a los usuarios OICy administradores sobre
la gestion, reporteo vy administracion del sistema.

Descripcion

El Sistema de Declaracion Patrimonial v de Conflicto de Intereses permite el
cumplimiento de la ley con respecto a declarar los bienes patrimoniales de los
servidores publicos, asi como los posibles conflictos de intereses en los que se
puede incurrir.

El sisterna maneja las declaraciones iniciales, las modificacionesy |as declaraciones
finales, ademas cuenta con los mecanismos necesarios para su interoperabilidad
con la PDN, de acuerdo con los requerimientos establecidos por esta.

Este sistema captura los datos via internet, porlo que no es necesaria la instalacion
de software especial salvo en el servidor, en donde se concentra y registra la
informacion la cual se transmite a su vez a la PDN.

Adicionalmente el Sistema permite el monitoreo y control de las declaraciones
presentadas, asi como del avance de estas. Enviando correos de bienvenida,
recordatorios y avisos de manera automatica.



4 Modulo OIC

EI SIDECLARA proporciona herramientas y monitoreo de los declarantes,
las declaraciones vy todos los usuarios que tienen acceso al sistema, asi
como reportes con la informacion necesaria para darle seguimiento. En
este modulo los usuarios OIC o Administradores podran consultar o
editar informacion tanto del sistema como de los declarantes vy sus
declaraciones.

4.1. Declarantes

En esta seccion o submaodulo se encuentra la informacion relevante
de los declarantes que estan registrados en el sistema. Para
comprender mejor cual es |a participacion del declarante en el sistema
v las acciones que el OIC puede realizar, se debe comprender los
siguientes conceptos:

Declarante pre-registrado: Este tipo de usuario es aquel que se ha
dado de alta en el sistema con datos basicos como nombres, apellido
paterno, correo vy RFC, este proceso lo realiza un OIC o Administrador.
Los declarantes pre-registrados estan en proceso de incorporacion al
ente publico y requieren registrarse en el sistema.

Declarante registrado: Este tipo de usuario es aquel que ya se registro,
esto quiere decir que lleno el formulario de registro con todos los
demas datos como area, puesto, fechaen la queingreso ala entidad vy
su contrasena de usuario, este proceso lo realiza el mismo declarante.

Nivel del puesto: Este dato es el que se considera para el tipo de
declaracion (Extendida o Simplificada) que el declarante tendra que
realizar, por default el sistema tiene el nUmero 16, es decir a partir del
nivel 16 o0 mas realizara declaracion Simplificada y menor a este sera
Extendida



4.1.1. Formulario de busqueda

© Buscar declarantes X + - 0o X
< C 0 @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-declarantes Q % B e (+]
@ SEAJAL Declarantes Declaraciones Graficas Usuarios Personalizar Preguntas Cf,)

O\ - 2 fecusntes cuenta

DECLARANTES BUSQUEDA

Nombre Primer Apellido RFC Q_‘
Estatus Tipo registro
v ® Registrado en el sistema
O Pre-registrado en el sistema

Fecha inicial Fecha final 3
v v v v v v

1) Campos de texto relacionados a la informacion directa del
declarante, el campo estatus indica si el usuario esta activo
0 no

2) Como se menciond antes existen dos tipos de declarantes,
este campo ayuda a filtrarlos

3) Estos campos hacen referencia a la fecha en la que el
declarante comenzd a laborar en la entidad, dato que
ingresa el mismo declarante desde el formulario de registro

4) Con este boton se ejecuta la basqueda de los declarantes



4.1.2. Consultar declarante

) Fecha de término de la declaracion L ! JF bt I 2.4 . 6 I | T 1 X

BUSCARQ, m REPORTES @ [l DESCARGAR EXCEL

FECHA FORMATO
FoLIo TIPO AVANCE EXTENDIDA FECHAINICIO CIERRE ESTATU! PDF PUBLICO
badd80b3-909-4aa8-97bb- INICIAL 100% si Mar24Ago  Mar 26 Oct Transmit
9c77ccbbad3 2021 2021 (+]
0d515a20-ed27-4c20-8b7¢c- INICIAL 100% No Lun 11 Oct Lun 11 Oct Transmitida F‘
eefdf530a423 2021 2021 0 8 (+]
© Informacion delusuario x = + - o x
&« C 1t @ localhost:8000/declaracion/admin/info-declarante/2/registrado/ aQ & » e [+]
1 SEAJAL Declarantes Declaraciones Gréficas Usuarios Personalizar Preguntas Mi
g oic frecuentes -
« MAURICIO MIAMURA MIAMURA
REGRESAR
Fecha de inicio: Mar 08 Ago 2017
RFC: MIUMO10101256
Puesto: DEF - Auxiliar Técnico D
Honorarios: No
FECHA DE \—/
FoLio ESTADO AVANCE  INICIO FECHA DE FIRMA TIPO VER ACUSE
0d515a20-ed27-4c20-8b7¢- Transmitida  100% 110/2021 Oct. 1, 2021, INICIAL - o
eefdf530a423 medianoche =)
3fc96ee-7e37-4082-8908- Transmitida  100% 08/03/2022 Marzo 8, 2022, CONCLUSION (= o
251726442074 medianoche o
abal979e-6437-4818-bd30- Iniciada 2% 23/03/2022 CONCLUSION (S]] WA
70fcf40fc2la o

1) Cuando se da clic en “Buscar”, se desplegara una tabla con
los resultados coincidentes > clic en el boton de la columna
[lamada “Consultar”

2) Eslainformacion relevante del declarante

3) Son las declaraciones que harealizado el declarante con los
datos mas relevantes, se pueden consultar estas
declaraciones dando clic sobre la columna “Ver”



4.1.3. Editar declarante

NOMBRE

F.INGRESO RFC ESTATUS
01/08/2019 Activo
MAURICIO MIAMURA MIAMURA 08/08/2017 MIUMO10101256 Activo
10/10/2018 Activo
12/09/2020 Activo
© Crearnuevo declarante X +
[ C 0 @ localhost:8000/declaracion/admin/editar-usuario-declarante/2/registrado/

:@.SEAJAL

EDITAR DECLARANTE

Todos lo campos son obligatorios

ESTATUS

Area

NOMBRES(s)
SEGUNDO APELLIDO

CORREO ELECTRONICO

v

v

Fecha inicial

Empleo

PRIMER APELLIDO

RFC CON HOMOCLAVE

Mi
cuenta

& REGRESAR

1) Cuando se da clic en “Buscar”, se desplegara una tabla con
los resultados coincidentes > clic en el botén de la columna

llamada "Editar” vy el sistema le mostrara un formulario con
los datos del declarante

2) Aldar clicen el botén “Guardar usuario” se guardara los

datos modificados del declarante



4.1.4. Crear declarante

© Buscar declarantes X + - O x
& C {0 @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-declarantes aQ &% N e [+
7 SEAJAL Declarantes Declaraciones Grificas Usuarios Personalizar Preguntas Mi
g / _— oic frecuentes cuents

1

DECLARANTES BUSQUEDA

© Crearnuevodeclarante x 4+ _ o x
&« C 1 @ localhost:8000/declaracion/admin/nuevo-usuario-declarante QA % B e (+]
CYSEAIAL S S
- oIc frecuentes i

CREAR DECLARANTE

Todos lo campos son obligatorios
Nombre Apellido

RFC Direccion de correo electrénico

Crear declarante o

1) Clic en botén “Crear declarante”, el sistema mostrara una
nueva pantalla con un formulario en blanco

2) EIRFCsera el nombre de usuario para acceder al sistemay el
correo electréonico (puede ser institucional o no) > Clic en el
boton “Crear declarante” y el declarante sera pre-registrado
en el sistema.
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4.1.5. Dar de baja un declarante

BUSCARQ, | LIMPIAR

NOMBRE F.INGRESO RFC ESTATUS VER EDITAR
01/08/2019 Activo

MAURICIO MIAMURA MIAMURA 08/08/2017 MIUMO10101256 Activo |
10/10/2018 Activo

© Crearnuevodeclarante x 4+

& C (0 @ localhost:8000/declaracion/admin/editar-usuario-declarante/2/registrado/

o
@ J 0IC frecuentes i
o0

cuenta

EDITAR DECLARANTE

Todos lo campos son obligatorios

ESTATUS @ Fecha inicial

v 8 v Agost v 2017 v
_ Empleo  Auxiiar Tecnico D v
NOMBRES(s) PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO RFC CON HOMOCLAVE

CORREO ELECTRONICO

1) Al igual que editar, se debera buscar al declarante que se
dara de bajay clicen el botén de la columna “Editar”

2) Seleccionar la opcion de “Inactivo”

3) Clic al botén “Guardar cambios” y con esto su usuario
declarante estara dado de bajo en el sistema, cabe aclarar
que sus datos permanecen en el sistema, simplemente este
va no tendra el acceso al mismo.
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4.2. Declaraciones

Este modulo permite realizar consultas sobre |las declaraciones
existentes en el sistema. Permite consultar toda la informacion
relevante y generar reportes ya sea PDF o Excel.

4.2.1. Formulario de busqueda

© Buscar declaraciones x 4+ - O x
< C Y @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-declaraciones QU A B e [+ ]
@ SEAJAL Declarante: Declaraciones Gréficas Usuaric Personalizar Preguntas @

N oIC frecuentes el

DECLARACIONES BUSQUEDA

(1)

Folio Tipo de declaracién Estatus

Elija la fecha con la que desea filtrar Entre: Y:
@ Fecha de inicio de la declaracién - - . o “ . “ o
© Fecha de término de la declaracion 2 Q

m oo J oscscussca

1) Estos campos hacen referencia a los datos directos de la
declaracion que se desea obtener

2) Lasdeclaraciones tienen dos fechas importantes, |la fechade
inicio de la declaracion v la fecha en la que se terming, este
campo ayuda a filtrar por tipo de fecha

3) Sonloscamposde fecha que obtendra el periodo deseado de
acuerdo con el numero 2

4) Clicen el botén de “Buscar” para obtener los resultados.



4.2.2. Tabla de resultados

12

encontrados

2) Columna

Ier rlll

mostrara toda
declaracion seleccionada en una nueva pantalla
3) Columna “Acuse”, es el archivo PDF que valida la conclusion
de esa declaracion, este icono solo se muestra cuando una
declaracion ha sido terminada

la

informacion de

&€ 25 C Y @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-declaraciones Q &+ B e (+]

7 SEAJAL Declarantes Declaraciones Graficas Usuarios Personalizar Preguntas Mi
3 . oIC frecuentes cusnts
S BUSQUEDA
Folio Tipo de declaraciéon Estatus
J | 4 — v

Elija la fecha con la que desea filtrar Entre: Y:

@ Fecha de inicio de la declaracién N

© Fecha de términe de la declaracion [ v’] [ v1 | v’| I VI l V] [ v]

srorrs s D6 @ G

FECHA FORMATO
FOLIO TIPO AVANCE EXTENDIDA FECHAINICIO CIERRE ESTATUS PDF PUBLICO
badd80b3-90e9-4aa8-97bb- INICIAL 100% Si Mar 24 Ago Mar 26 Oct Transmitida
€9c77ccbb4d3 2021 2021 o
Opciones
0d515a20-ed27-4c20-8b7c- INICIAL 100% No Lun 11 Oct Lun 11 Oct Transmitida
eefdf530a423 2021 2021 Descargar
Generar
0265a759-60d9-435b-91c9- INICIAL 45% Si Mar 14 Dic Iniciada — N/A
05cccc4bb04d 2021 )
1dbl1féb3-7073-4fa3-b6f5- MODIFICACION ~ 100% Si Lun 14 Feb Jue 17 Mar Transmitida F‘ E,
fdfSb88a292¢ 2022 2022 o] $ o
3fc96e9e-7e37-4d82-89b8- CONCLUSION 100% No Mar 08 Mar Mar 08 Mar Transmitida F E,
251726442d74 2022 2022 =) S 0
€31878fc-0e75-4e5e-86d5- INICIAL 18% Si Vie 11 Mar Iniciada = N/A
4d10fb430da2 2022 =@
086bc646-f306-49b3-b69a- MODIFICACION 5% Si Jue 17 Mar Iniciada F\ N/A
9ded4a2dd9420 2022 =]
1b3c9bd0-b056-4bb5-af15- MODIFICACION  27% Si Jue 17 Mar Iniciada = N/A
2136bb0ab6ch 2022 =)
abal379e-6437-48f8-bd30- CONCLUSION 12% No Mie 23 Mar Iniciada F\ N/A
70fcf40fc21a 2022 CP =]
1) Al dar clic se obtendra la tabla con los resultados

la
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4) Columna“Formato PDF”, el icono de esta columna, al igual de
Acuse, se muestra solo con declaraciones terminadas, al dar
clic sobre el icono se despliega un pequefo menu con
opciones

Descargar: Este es el archivo PDF de |a declaracion que se
cred cuando se termind, esta opcidon se encarga de ir a
consultar el archivo existente.

Generar. Esta opcion vuelve a crear el archivo PDF de la
declaracion eliminado el existente para reemplazarlo por
uno nuevo, generalmente esta opcion se usa cuando se
cambie el estatus de "publico”

FECHA FORMATO
TIPO AVANCE EXTENDIDA FECHAINICIO CIERRE ESTATUS  VER ACUSE PDF PUBLICO
7bb- INICIAL 100% si Mar 24 Ago Mar 26 Oct Transmitida F‘ N
2021 2021 =) 5
Tc- INICIAL 100% No Lun 1 Oct Lun 11 Oct Transmitida "'==|| = n

5) Columna “Publico”, este icono se muestra con declaraciones
terminadas y de acuerdo con la decision que el usuario
declarante tomd al momento de concluira, el usuario
OIC/Administrador, puede cambiar el dato con esta columna
dando clic sobre el icono > se mostrara una ventana donde
se pide confirmar dicha accion > es importante volver a
generar el archivo PDF para que tome los cambios

6) Paginacion de la tabla de resultados

Imagen 2.1. Es |a pantalla al dar clicen la columna “Ver”

© Informacion de la decla X + — 4] 2.9

& C Y @ localhost:8000/declaracion/admin/info-declaracion/2/declaracion/
{O)SEAIAL

« MAURICIO MIAMURA MIAMURA
REGRESAR

- Declaracion Patrimonial

Nombre Pais

MAURICIO México

Primer apellido Calle

MIAMURA Isla cozumel
Segundo apellido Namero exterior
MIAMURA 450

RFC con homoclave Namero interior
MIUMO10101256 1

CURP Colonia

RAAMO10101MJCRSSS6 LOMAS inicial

Correo electrénico personal Entidad federativa
galileaseajal8@gmail.com Jalisco
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Imagen 3.1. Es el acuse que se genera al dar clic sobre icono de
la columna “Acuse”

Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco

.'.o.'.SEAJAL ()

Estimado(a) MAURICIO MIAMURA MIAMURA

Hemos recibido tu declaracién terminada exitosamente y esta ha sido registrada en el sistema con el folio
0d515a20-ed27-4c20-8b7c-eefdf530a423 el dia Lun 11 Oct 2021

Esta Declaracién de Situacién Patrimonial y de Intereses es testimonio de haber cumplido en tiempo con su
obligacion.

Su contenido puede estar sujeto a revisién y verificacién por parte del Organo Interno de Control.

Sello y firma del OIC

Imagen 5.7. Es el resultado al dar clic sobre icono de columna
"Publico”

C 10 @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-declaraciones

DATOS PUBLICOS

Declaracién

INICIAL

Folio
badd80b3-90e9-4aa8-97bb-e9c77ccbb4d3
Dato publicos

No

Cambio de datos publicos a:
Si

¢Desea aplicar cambio?
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4.2.3. Reportes PDF

Los resultados de los reportes PDF se obtienen del filtrado

actual del formulario de basqueda
[ rote i — i v
Elija la fecha con la que desea filtrar Entre Y:
& Focha de termino de s decioracion - A 40 AL A= 4o

BUSCARQ, m @ REPORTES & DESCARGAR EXCEL

FECHA FORMATC

@ Click sobre botén para
generar reporte

RESUMEN POR DECLARACION
[POF]

COMPLETO POR DECLARACION
[PDF

Cerrar

1) Aldarclic en el botén “Reportes” se mostrara una ventana

2)

emergente

Esta emergente muestra dos tipos de reportes PDF que se
pueden generar

El primero generara un reporte con informacion breve de
las declaraciones encontradas

El segundo con informacion mas detallada por declaracion
de los resultados encontrados



4.2.4. Reporte Excel

16

=0 e
1 FECHA FECHA FORMATO
FOLIO TIPO AVANCE EXTENDIDA INICIO CIERRE ESTATUS VER ACUSE PDF PUBLICO
c91c08e9-cd55-48e4-  MODIFICACION — 100% Si Mar 05 Jue 07 Transmitida (S [ @)
864b-7d3051bb86f2 Abr 2022 Abr 2022 =© Sy o
379d3a81-i0bb-4347- MODIFICACION  100% Si Mar 05 Mar 05 Transmitida = E, o
8d09-43bfcd8b87a6 Abr 2022 Abr 2022 ] $
Autoguardado @) [5] descarga - Vista protegida = Rosario Galilea Granados Escobar A6 24 m

da0dbad3-fe2a-407a- MODIFIC. Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda
9805-7d4d808e5177

(i) VISTAPROTEGIDA Tenga cuidade: los archivos de Internet pueden contener vinus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. X
76fa3440-1615-404d- MODIFICA P - £ | si &
a56f-1b3d2e09f1al A B C D E F G H J K [=]

1 FOUo mnero AVANCE EXTENDIDA FECHA INICIO FECHA CIERRE ESTATUS
c083aa5c-d769-465a-  MODIFICA 2 |c91008e9-cdss-28e4-862b-743051bb8672 MODIFICACIA“N  100% i Mar 05 Abr 2022 Jue 07 Abr2022 Transmitida
aB8a-10cedbb8b4fe

3 |379d3a81-fObb-4347-8d09-43bfcd8b87a6 MODJFICACIE“N 100% Si Mar 05 Abr 2022 Mar 05 Abr 2022 Transmitida
70514a19-9b43-4621- INICIAL | 4 da0db8d3-fe2a-207a-9805-7d4d808e5177 MODIFICACIA“N 56% Si Mar 05 Abr 2022 Iniciada
8ds4-ddelelf6lael 5 | 76ta3440-1615-404d-a56f-1b3d2e05f1al  MODIFICACIA“N a%[si e 07 Abr 2022 Iniciada

6 d MODIFICACIA"N 12% Si Jue 07 Abr 2022 Iniciada

7 |70514319-9643-4621-8d84-4delelf6lael INICIAL 100% No Lun 11Abr2022 Lun11Abr2022 Transmitida

8

9

10

11 =

W3C Example Table

Para poder descargar el Ex

cel

[l Configuracién de visualizacién

se debera buscar

resultados con ayuda del formulario de bdsqueda

creacion del archivo comience

]

Anticormupcién de Jalisco
Avenida Arcos #767, CP.
44520

X

Mostrar todo

los

Clic sobre el boton “Descargar Excel” para que el proceso de

Al terminar se podra ver en el navegador que el archivo se

descarg0 exitosamente, clic sobre el para abrir el Excel

Archivo Excel con los resultados encontrados
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4.3. Usuarios OIC

En esta seccion/submadulo se puede administrar la informacion de los
usuarios OIC v administrativos, tener en cuenta que las acciones que
impliquen alguna alteracion en al base de datos sobre el usuario, sololo
puede realizar un usuario administrativo, ya que el trabajo de la OIC es
el de supervision, por supuesto dependera de los permisos con el que
el usuario sea dado de alta.

Un dato importante para considerar es que el sistemma maneja dos
tablas principales para el control de usuarios que tienen acceso.

El primer registro se realiza en auth_users (tabla propia de |la tecnologia
Django), cualquier usuario sin excepcion es registrado aqui y se le
asignan en automatico los permisos segun el tipo de usuario, por
ejemplo, si es dado de alta desde el Excel o la seccion/submodulo
"Declarantes” se registra en |a tabla sin ningdn permiso administrativo
e inactivos, recordemos que el declarante se termina de dar de alta
desde el formulario de registro, si el usuario es creado desde "Usuarios
OIC” se crea con los permisos administrativos default v con mas dato
que al declarante, donde le llegara la contrasena por medio de correo
electrénico para que este nuevo usuario, al igual que el declarante,
termine su proceso de alta en el sistema.

La segunda tabla es info_personal_fija(tabla propia para el sistema
especificamente) en esta tabla se hace el segundo registro, los usuarios
OIC que se registren desde este formulario de esta seccion/submadulo
son los que se buscaran en info_personal_fijo, es decir, la segunda tabla
de registro de usuarios que los hace oficialmente parte del sistema,
esto aplica para los declarantes también



4.3.1. Formulario de busqueda

o

© BuUsqueda de usuarios X +

<« C 1} @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-usuarios

.@:SEAJAL

USUARIOS BUSQUEDA

Usuarios

olc

Personalizar

18

- 0O X
a« @O0
Preguntas Cfl)

ecuentes
SR cuenta

Crear usuario g+

_/émbre Primer Apellido

Segundo Apellido

RFC Estatus

Puesto

BUSCARQ, | LIMPIAR

®)

®

1) Son los datos directos del usuario OIC que se desea buscar
2) Este dato proviene de Auth_users y es el estado activo o

dado de baja/inactivo del usuario

3) Este dato proviene de info_personal_fija vy es el puesto del

usuario OIC, si el usuario OIC

4) Clic sobre el boton de “Buscar” para obtener los resultados

Si el usuario OIC no fue dado de alta desde este mdodulo, no se
mostrara como resultado v no puede acceder al sistema en

ninguno de sus modulos.



4.3.2. Tabla de resultados

USUARIOS BUSQUEDA

19

Crear usuario 3+

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

[Nomore o] [[Primer Apeiido A [Sequndo Apeiido w
RFC Estatus Puesto

‘ RFC »/.‘ | """ \4 | Puesto \/1

I BUSCARQ, | LIMPIAR @ @
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO RFC ESTATUS VER EDITAR
PEDRO ISIDRO FLORES PAED010101888 Activo F‘ @i

1) Clic en botén “Buscar” para obtener tabla de resultados
2) Columna “Ver”, al dar clic sobre el icono de esta columna el
sistermna mostrara una pantalla con la informacion de este

usuario

PEDRO ISIDRO FLORES

Ente piblico

Emplec o cargo
Teléfono

Correo Electronico
Estatus

Ro!

+ REGRESAR

SESAJ SECRETARIA
EJECUTIVA

3301020304
correo2ainstitucional.org

Activo

Enlace

3) Columna “Editar”, esta columna sola estara habilitada para
los usuarios administrativos, clic sobre el icono de la
columna > el sistema mostrara formulario con los datos
precargados del usuario seleccionado
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EDITAR USUARIO —

Todos lo campos son obligatorios

NOMBRES(s) PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDG RFC CON HOMOCLAVE

NOMBRE ENTE PUBLICO

Area E v Puesto t ! v

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

ESTATUS ROL

Guardar cambios

4.3.3. Crear usuario
Recordemos que los usuarios OIC se crean en dos pasos
automaticos, uno registro inicial se realiza en Auth_users y el
segundo en info_personal_fija, el usuario que ha sido dado de
alta vy recibira un correo con una contrasena aleatoria que
debera cambiar dando clic en el enlace para poder acceder al
sistema.

En caso de que no sea enviado el correo, se pueden validar las
configuraciones del SMTP, estos pasos se encuentran en el
manual de instalacion, como alternativa mas rapida, es ir al
modulo “Administrativo” v cambiar la contrasena del usuario
directamente.
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La accion de crear un nuevo usuario, solo le pertenece a un
usuario administrativo (is_superuser), en otro caso, este botén
no se mostrara.

© BUsqueda de usuarios x = - b0 X
& C 1 @ localhost:8000/declaracion/admin/busqueda-usuarios QU » e (+)
@ SEAJAL Declarantes Declaraciones Graficas Usuarios Personalizar P @

N o s cuenta

USUARIOS BUSQUEDA

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

er Apellido Segundo Apel

RFC Estatus Puesto

BUSCARQ | LIMPIAR
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CREAR USUARIO
Todos lo campos son obligatorios
NOMBRES(s) PRIMER APELLIDO
er Apellido
2
SEGUNDO APELLIDO RFC CON HOMOCLAVE

Segundo Apellido RFC con homoclave

NOMBRE ENTE PUBLICO

e publico

@ Area = v Puesto - v

TELEFONO CORREQ ELECTRONICO

1) Clic en el botén “Crear usuario”, el sistema mostrara una
nueva venta con un formulario en blanco

2) Seraelnombre del usuario.

3) Seleccionar el “Area” y el campo “Puesto” sera filtrado.

4) Este campo determina si el usuario esta activo o no, para
crear un nuevo usuario seleccionar “Activo” para darlo de
baja seleccione “Inactivo”.

5) Elcampo “Rol” hace referencia al tipo de usuario que se dara
de alta, ya sea OIC o un usuario administrativo

6) Clic en el botén “Guardar usuario” para crear y/o modificar
datos del usuario

Como dato adicional, existe un texto marcado en rojo debajo del
boton “Crear usuario”, tenerlo en cuenta al momento de crear
UN NUevo usuario.
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4.3.4. Dar de baja un usuario
Del punto “4.3.2.Tabla de resultados” circulo 2 > clic sobre el
icono de la columna “Editar”, el sistema mostrara una nueva
ventana con un formulario precargado de los datos del usuario
> Campo “Estatus”, seleccionar “Inactivo” y Guardar cambios

4 REGRESAR
Todos lo campos son obligatorios
NOMBRES(s) PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO RFC CON HOMOCLAVE
NOMBRE ENTE PUBLICO
Area Area default v Puesto Puesto default v
TELEFONO CORREO ELECTRONICO
2 STATUS ROL
Act v Dperado v

INactvo

—————ir cambios

Cabe aclarar que los usuarios no son eliminados del sistema,
esta accion le bloquea el acceso al sistema.



4.4. Personalizacion
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Al dar clic sobre |a esta pestana, se despliega un menu con maltiples
opciones, en esta seccion se enfocara solo en dos, ya que las demas
llevan al modulo administrativo que se ve mas adelante en este

documento.
1es Graficas Usuarios
OIC

DA .‘

:llido Segund

pellido Segun

Puesto

v Puestc

4.4.1. Catalogo area

Personalizar Preguntas

frecuentes

Datos de las entidades

Catalogo de areas

Catalogo de puestos

Preguntas frecuentes
Valores del SMTP
Valores para APl Oauth

Imagen y colores

Informacion personal Fija

®

Mi
cuenta

Cuando se instala el sistema, se crea un registro default en el
catalogo, este catalogo guarda todas las areas que tenga la
entidad y es esencial contar con al menos una, ya que es |a base
para que se puedan crear los puestos que estaran relacionados

v el filtrado de estos.

Catalogo de Areas para las declaraciones

A continuacion se muestran los areas que estaran disponibles para los usuarios en sus declaraciones

1
| o Eliminar seleccionados

# Cédigo

1 DEF

Area

Area default

+ Agregar

Acciones
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1) La tabla tiene una columna con checkbox para seleccionar
multiples registros, este botén elimina todos los registros
seleccionados

2) Clic en el boton “Agregar”, el sistema mostrara una ventana
emergente con un formulario en blanco para crear un nuevo
registro.

3) Clic sobre el icono de la columna” Acciones”, el sistema
reemplazara el texto del registro seleccionado por un
formulario precargado con los datos y un botdon de guardar,
al dar clic en guardar se haran los cambios realizados en el
registro

4) Clic sobre el icono de la columna “Acciones”, el sistema
desplegara un menda, si desea eliminar el registro clicen “si” vy
el sistema eliminara el registro solo si esta area no esta
relacionada a un puesto, de lo contrario, puede eliminar los
puestos relacionados vy borrar el area. Otra advertencia al
hacer este proceso, si el puesto ya esta relacionado a un
declarante, el puesto y el area no se podran borrar.

I Agregar I

2.1) Es el nombre completo del area que se va a crear

2.2) Es una abreviatura del area, pueden ser las iniciales o las
primeras letras, es a eleccion del ente

2.3) Clicen “Agregar” y el area sera creada
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4.4.2. Catalogo puesto

Cuando se instala el sistema, se crea un registro default en el
catalogo, este puesto default pertenece al area creada default
también, en este catalogo se define que nivel tiene el puesto,
estedatoes el que setoma para determinarsi el declarante hara
una declaracion extendida o simplificada. El nivel es
configurable y se puede revisar en la seccion “Modulo
administrativo” de este documento

C {0 @ localhost/personalizar/catalogos/puestos Q > % » 0O i/e Paused

9

1SEAJAL

Catalogo de Puestos para las declaraciones

A continuacién se muestran los puestos que estaran disponibles para los usuarios en sus declaraciones

W Eliminar seleccionados +Agregar

# Area Nivel Puesto Acciones

1 DEF 30 Puesto default

1) Latabla de puestos, primera columna, esta columna es para
seleccionar multiples registros vy cuando se le clic sobre el
boton “Eliminar seleccionados”, esto seran eliminados

2) Clic al boton “Agregar”, el sisterma mostrara una venta conun
formulario en blanco para crear un nuevo registro

3) Clic sobre el icono de la columna” Acciones”, el sistema
reemplazara el texto del registro seleccionado por un
formulario precargado con los datos vy un botén de guardar,
al dar clic en guardar se haran los cambios realizados en el
registro

4) Clic sobre el icono de la columna “Acciones”, el sistema
desplegara un mendu, si desea eliminar el registro clicen “si"y
el sistema eliminara el registro
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Puesto Nuevo

Nivel

Area del puesto

hd ‘

Agregar

2.1) Sera el nombre del puesto

2.2) Es el nivel que le corresponde al puesto, por default se
establece que a partir del numero 17 sera extendida y menos a
este es simplificada

2.3) Area a la que este puesto sera seleccionado

2.4) Clic en el boton “Agregar” y el puesto sera creado

Catalogo de Puestos para las declaraciones

A continuacién se muestran los puestos que estaran disponibles para los usuarios en sus declaraciones

1 Eliminar seleccionados + Agregar

O # Area Nivel @ Puesto Acciones

— P
Areac v 30 Puesto default

INCEEEN o

3.1) Formulario precargado con los datos del registro
seleccionado

3.2) Clic en botdn “Guardar” y se guardaran los cambios



5. Modulo administrativo

Este modulo es el que proporciona Django como herramienta de gestion de
datos, para acceder a este moédulo, en el navegador puede poner la siguiente

ruta/admin

http://127.0.0.1/admin

http://localhost/admin

Username: admin
Contrasena: admin

kt=/admin/ @

Nombre de usuario:

admin

Identificarse

5.1. Usuarios

Administracion de Declaraciones

Grupos

Usuarios
Info personal fijas

Access tokens.
Applications
Grants

Refresh tokens

Personalizacion del sitio
Preguntas Frecuentes sobre declaraciones

Valores_smtps

Agregar

+ Agregar

+ Agregar
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Modificar
Modificar

Modificar

Es aqui donde se administran todos los tipos de usuarios que tiene
acceso al sistema, sus permisos v el cambio de Password que solo
puede realizar un administrador, este modulo solo ofrece informacion
basica como Username, correo electrénico y el nombre, asi como los
permisos que tiene. Este modulo debe usarse, de preferencia, paradar
de alta usuarios administradores y la carga masiva de usuarios

declarantes solamente, de otra forma causara conflictos en

busqueda de informacion en la parte de reportes.

la


http://127.0.0.1/admin
http://localhost/admin
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Adm[mstramén de Declaraciones NVENID, ADMIN. VER

Inicio » Autenticacion y Auterizacion » Usuarios

Seleccione usuario a m'm::‘n'h:a‘m

Q

—_— ~ || Ejecutar

NOMBRE DE USUARIO «  DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO NOMBRE APELLIDD ES STAFF

admin admin@admin.com )

Por es superusuario
apiuser 3 ® .
estadisticas /]

PAAP010101123 correo@gmail com Prueba 2 APPaterno

o

o

PAAP010101300 correa{@gmail com Prueba 1 APPaterno Por activo

o

Campo de tipo texto para realizar un filtrado simple de los usuarios
registrados en el sistema

Clic sobre el botdn “Agregar usuario”, el sistema mostrara un
formulario en blanco donde se pide el Usernamey la contrasena >
Guardar > se mostrara un formulario con mas campos > es aqui
donde se puede asignar el usuario “is_superuser”, asignar permisos
especificos< dar de baja y cambiar la contrasena

En la tabla de resultados, al dar clic sobre el texto resaltado en
negrita > el sistema mostrara el formulario de paso 2 con los datos
precargados

Panel con filtros rapidos que se pueden realizar a los usuarios en
base al tipo de usuario vy si este se encuentra activo o no
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Inicio » Autenticacion y Autorizacion > Usuarios » Agregar usuario

Agregar usuario

First, enter a username and password. Then, you'll be able to edit more user options.

Nombre de usuario: ( ]

Contrasena:

Confirmacion de contrasena:

2.1) Guardara el registro actual vy el sistema mostrara el mismo
formulario en blanco para que agregar otro registro

2.2) El sistema mostrara el segundo formulario con el dato de
usuario ingresado en el primer formulario

2.3) El sistema guardara y mostrara el segundo formulario

Inicio » Autenticacion y Autorizacion » Usuarios » PAA

Modificar usuario

Nombre de usuario: PAAPO10101123

No se ha establecido ninguna contrasefia.

Nombre: Prueba 2 |

Apellido: APPaterno

correo@gmail.com |

Grupos: Disponible grupos @

Q Fitre

in | entrada de registro | Can view log entry
auth | grupo | Can add group
auth | grupo | Can change group
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2.4) Los datos que se crearon en el primer formulario
2.5) Datos entras del usuario que se registra

2.6) Activo, es staff( usuario 0OIC) y es superusuario( usuario
Administrador)

2.7) Caja de permisos especificos que se le pueden otorgar al
usuario

5.2. Datos de la entidad

El sistema solo permite un registro en esta seccion, por lo que al
instalar el sistema se debid crear, para poder personalizar los datos de
la entidad se selecciona el registroy el sistemma mostrara un formulario
con los datos guardados por default, si el registro no existe se puede
dar clic en crear.

&« C (0 ® 127.0.0.1/admin/sitiofsitio_personalizacion/ > % » 0O e H

Administracion de Declaraciones BIENVENIDO, ADMIN. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Inicio » Sitio » Personalizacion del sitio

Seleccione personalizacion del sitio a modificar

0 personalizacion del sitio °

Nombre de la institucion: Sin nombrar
Siglas del sistema: SN
Calle, nimero y numero sin nombrar

interior de la institucion:

Codigo postal de la Sin nombrar
institucion:

Ciudad de la institucién: Sin nombrar
Estado de la institucién: Jalisco

Telefonos de la institucidn: | Sn

Correos electronico de la an
institucion:
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5.3. Configuraciones

5.3.1. SMTP
Uno delos ajustes mas importantes que debe realizarse es el del
correo. El SIDECLARA permite el uso de dos mecanismos
alternativos para el envio de correos.

El primero se debe utilizar cuando se tiene un correo
institucional v en consecuencia se tiene acceso a un servidor de
correos o SMTP. El segundo esta orientado para cubrir a los
entes puUblicos sin correo institucional, en este caso se emplea
una cuenta de gmail, |a cual debe configurarse para autorizar el
acceso a aplicaciones menos seguras.

Inicio » Sitio » Valores_smtps » Agregar valores_smtp

Agregar valores_smtp
Correo:
Contrasena:
SMTP:

Puerto:

Configuracion con un correo Gmail:

1. Iniciar sesion en el correo que se desea utilizar como
servidor de correos.

2. En el enlace https://myaccount.google.com/lesssecureapps
autorizar el acceso a aplicaciones menos seguras.

3. Rellenar los siguientes valores:



https://myaccount.google.com/lesssecureapps
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Administracion de Declaraciones

Inicia + Sitio » Valores_smitps : SMTP 1

Correa:

CORRED QUE SE DESEA USAR

Contraseha; CONTRASENA DE CORRED

SMTP:

Puerio:

smitp.gmail.com

287

Configuracién de correos para “restablecimiento de
contrasefa”

Solo permite correos de GMAIL

1.

Iniciar sesion en el correo que se desea utilizar como
servidor de correos.

En el enlace https://myaccount.google.com/lesssecureapps
autorizar el acceso a aplicaciones menos seguras.

Abrir el documento settings.py ubicado en la ruta:

(Ruta previa del archivo personalizada)
/SIDECLARAVOO01_.../SIDECLARAVOO1_.../proyecto/declarac
iones/declaraciones

Modificar los valores de las lineas 250-255 con los
siguientes valores:

EMAIL_BACKEND =
‘django.core.mail.backends.smtp.EmailBackend'

EMAIL_HOST = 'smtp.gmail.com’
EMAIL _PORT = 587
EMAIL_USE_TLS = True

EMAIL_HOST_USER ="'Correo que se desea utilizar com
sevidor'

EMAIL_HOST_PASSWORD ='CONTRASENA DEL CORREOQ


https://myaccount.google.com/lesssecureapps
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SESSION_EXPIRE_AT_BROWSER_CLOSE = True
SESSION_COOKIE_AGE = 15%60 # set just 30 minutes to test
SESSION_SAVE_EVERY_REQUEST = True

EMAIL_BACKEND = 'django.core.mail.backends.smtp.EmailBackend'
EMAIL_HOST = 'smtp.gmail.com'

EMAIL_PORT = 587

EMAIL_USE_TLS = True

EMAIL_HOST_USER = "'

EMAIL_HOST_PASSWORD = ''

5.3.2. API OUTH, conexion con la PDN
La Plataforma Digital Nacional (PDN) ha establecido como protocolo
de seguridad el OUTHZ2, el sistema cuenta con la estructura vy
Mmecanismos necesarios para ejecutar este protocolo, el usuario
administrador solo debera crear un cliente v un usuario especifico
para generar el token, este token es el que se utiliza para obtener
los datos de las declaraciones.

Django OAUTH toolkit > Applications > (1) AGREGAR APLICATION > (2]
Llenar los datos como se muestran en la segunda imagen > el
usuarioseseleccionadandoclicenlalupa, se usarael usuarioadmin
a fin de pruebas, sin embargo, se debe crear un usuario exclusivo
para la API con las credenciales "es_staff”, opcional se pueden
agregar los permisos de usuario “oauth2_provider” en el campo
“Permisos de usuario” > (3)JGUARDAR > Ya tenemos los datos
necesarios para la conexion
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Administracion de Declaraciones

Bienvenido a la administracion del sistema

AUTENTICACION Y AUTORIZACION

Grupos + Agregar # Modificar
Usuarios + Agregar  #" Modificar
DECLARACION

Info personal fijas + Agregar  #" Modificar

DJANGO QAUTH TOOLKIT

Applications + Agregar  #" Modificar
ra ¥ Agregar 0

Refresh tokens + Agregar # Modificar

SITIO

Personalizacion del sitio #" Modificar

Preguntas Frecuentes sobre declaraciones + Agregar  # Modificar

Valores_smtps + Agregar  #" Modificar
© >Seleccione appucation & X == v - - -~
€ > C (0 ® 127.0.0.1/adminfoauth2_provider/application/ > % » 0O °

Administracion de Declaraciones BIENVENIDO, ADMIN. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Inicio » Django OAuth Toolkit » A

Seleccione application a modificar il
Accion: | —— v/|| Ejecutar | 0 de 1 seleccionados/as FILTRAR

Por client type

O  Name USER CLIENT TYPE AUTHORIZATION GRANT TYPE
Todos/as
[ estadisticas estadisticas Public owner p d-based Confidential
Public
1 application
Por authorization grant type

Todos/as
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© Agregar appucaton [Adl X+ Vo=
& C (0 ® 127.0.0.1/admin/oauth2_provider/application/add/ > % » 0 °
Agregar application

Client id: client_id
user 1 Clic sobre la lupa para seleccionar al usuario
Redirect uris http://127.0.0.1/api/token/oauth/
Client type: @ Confidential O Public
Authorization grant type: O Authorization code
D Implicit

@ Resource owner password-based

O Client credentials
Client secret client_secret

Name: api_declaraciones

(O skip authorization

Guardar y agregar otro Guardar y continuar editando

© Agregar appucauon [Aur X v -

&« C (0 @ 127.0.0.1/admin/oauth2_provider/application/add/ > % » 0O G $

Administracion de Declaraciones

O, ADMIN. VER

TIO / CAMBIAR CONT

Seleccione usuario | Administracion de Declaraciones - Google Chrome

® 127.0.0.1/admin/auth/user/?_to_field=id& popup=1

Applica

Agregar application i
B Seleccione usuario
Client id: clientid FILTRAR

Q [ ] Buscar
1 Por es staff
User 1
I Todos/as
NOMBRE DE USUARIO ~  DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO  NOMBRE  APELLIDO
Redirect uris
admin admin@admin.com
estadisticas Por es superusuario
b i Todos/as
2 usuarios S
N
3
Por activo
Client type: D Confide Todos/as
-~ No
Authorization grant type: Authcti
D Impligt
) Resoyr¢
") Clientregemae
Client secret I1X04131uUYxiEtcDaOIEYIM7SeaBm2JwRPzr

Name:



@ sSeleccione applicationa X +

e

C {0 ® 127.0.0.1/admin/oauth2_provider/application/

Administracion de Declaraciones

Inicio » Django OAuth Toolkit

& The appli “api_decl " was added fully.

Seleccione application a modificar

VENIDO, ADMIN. VER EL SITIO

37

o x

v =

> % 0@ :

CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Por client type

. v Ejecutar
TJ NAME USER CLIENT TYPE AUTHORIZATION GRANT TYPE
(C)  api_declaraciones admin Confidential Resource owner password-based

Todos/as

2 applications

Por authorization grant type

Todos/as

Por skip authorization

Todos/as

Estos son los permisos opcionales otorgados al usuario exclusivo

parala API

Permisos de usuario:

Disponible permisos de usuario @

Q, | Filtro

admin | entrada de registra | Can add log entry
admin | entrada de registro | Can change log entry
‘admin | entrada de registro | Can delete log entry
&admin | entrada de registro | Can view log entry
auth | grupo | Can add group

auth | grupo | Can change group

auth | grupo | Can delete group

auth | grupo | Can view group

auth | permiso | Can add permission

auth | permizso | Can change permission

auth | permizo | Can delete permizsion

auth | permiso | Can view permission

auth | usuario | Can add user

Seleccionar todos &

oauth?_provider | access token | Can add access token
oauth_provider | access token | Can change access token
oauth2_provider | access token | Can delete access token
oauth?_provider | access token | Can view access token
oauthZ_provider | application | Can add application
oauthZ_provider | application | Can change application
oauth?_provider | application | Can delete application
oauth?_provider | application | Can view application
oauth?_provider | grant | Can add grant

oauthZ_provider | grant | Can change grant
oauthZ_provider | grant | Can delete grant
oauth?_provider | grant | Can view grant

oauthZ_provider | refresh token | Can add refresh token
oauthZ_provider | refresh token | Can change refresh token
oauthZ_provider | refresh token | Can delete refresh token
oauthZ_provider | refresh token | Can view refresh token

@ Eliminar todos

Para probar que la APl a sido configurada correctamente puede
realizarse de dos maneras, el método CURL que se ejecuta en Ia
consola o utilizar cualquier programa que permita realizar
peticiones http como Postman o Insomnia

-
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Con CURL

curl -X POST -d "grant_type=password&username=admin&password=admin" -
u"client_id:client_secret" http://127.0.0.1/0/token/

Resultado

ubu18@ubu18-VirtualBox: ~/Desktop/SIDECLARAV001_240221

File Edit View Search Terminal Help

ubu18@ubui8-VirtualBox:~ 221$ curl -X POST -d "grant_type=passwo

rd&username=admi secret” http://127.0.0.1/0/token/

{"access_token" pires_in": 9000, "token_type": "Bea
rer", "scope" AAGBMS3N10WVOi10AEVSOM4t2" Jubul8@ubul
8-VirtualBox:- 1

Con Postman

http://127.0.01/0/... ® T o%0 No Environment
http://127.0.0.1/0/token/ [) save
POST v mupid2r00Noftokent
Params Authorization Headers (8) Body ® Pre-request Script Tests Settings Cookies
no £ dat £ " dod ainasy Geaphl
KEY VALUE DESCRIPTION 000 Bulk Edit
grant_type password
client_id client_id
client_secret client_secret D atos
scope read write
username admin
password admin
Body Cookies Headers (10 Test Results @ sStatus: 200 OK Time: 301ms Size: 443 B Save Response v~
Pretty Raw Preview Visualize JSON =5 O Q
1 & |
2 "access_token": "IglR9zufCpVoyUOkDgnl1315XLctrxE",

"expires_in" 0,
a “token_type": "Bearer", Resultado
5 "scope": "read write",

6 "refresh_token": "N423Wt9QF403dNLsahrE9mzVbDzxjj"
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5.3.3. Imagen del sitio

En esta seccion del modulo Administrativo, se puede modificar la
imagen del sitio, los cambios se realizan en el mismo lugar que los
datos de la entidad. SITIO > Personalizacion del sitio > clic sobre el
registro que se cred por default “Sin nombrar” > En las siguientes
imagenes se indican la paleta de colores y los lugares que se
modificaran al cambiarlos, se utiliza el formato hexadecimal, el
siguiente enlace es una herramienta web para seleccionar el color de
su preferencia vy le dara este codigo https://g.co/kgs/SrgDBR

Identificadores en el modulo Administrativo

Administracion de Declaraciones . B
Color primario

Color primario #015F78
(default=#015F78):

Color secundario #A4B54C
(default=#A4B54C):

Color Neutro

Color neutro #F2F2F2
(default=#F2F2F2):

Color suceso #5dffff

(default=#5dffff):

Celer pai #3869 Color Succes
(default=#38A6F9):

Color error #dc3545

(defaultbcc3545): ‘ Color Error

Relacion de los colores de manera erafica

@SEAJAL ' ‘ Color primario

Al sistema de declaraciones
de

Jalisco

Color Neutro

Crea tu cuenta

4
4
4
q
3
]

‘ Color Succes

= e ‘ Color Error



https://g.co/kgs/SrqDBR
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Ejemplo al modificar los colores

A 4 @ nooital ©

Al sistema de declaracionss
de
Jalisco®

€ 500 mumn

(@) ®
¢ '\Q.,’:

En los siguientes campos podremos elegir las imagenes
correspondientes

Imagen logo: o Actualmente: personalizar/default_logo.png
Modificar: | Choose File | No file chosen

Sistemna Estatal Anticorrupcion de Jalisc 1 B | enven | d o]

Al sistema de
Imagen logo simplificado :  Actualmente: personalizar/default_logo_simple.png declaraciones

Modificar: No file chosen de
Jalisco

Imagen fondo del index: Actualmente: personalizar/default_fondo_index.png

Medificar: | Choose File | No file chosen

Realiza tu
declaracién

Crea tu
cuenta

Imagen pie de pagina del Actualmente: personalizar/default_footer_index.png

index: .
o Modificar: [ Choose File | No file chosen

Imagen default para el Actualmente: personalizar/default_image_perfil.png

perfil de usuario: ——————
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Imagen Iogo: Actualmente: personalizar/default_logo.png IN NOMBRAR

Medificar: | Choose File |No file chosen

Imagen logo simplificado :  Actualmente: personalizar/default_logo_simple.png o

Imagen fondo del index: Actualmente: personalizar/default_fondo_index.png

Medificar: | Choose File | No file chosen ADMIN

admin@admin.com

Medificar: | Choose File | No file chosen

Imagen pie de paginadel 5 aimente: personalizar/default_footer_index.png (1]

index:

Modificar: | Choose File |No file chosen i reauEres camblar aguno o s oatos

con el enlace de tu ente publico

Imagen default para el Actualmente: personalizar/default_image_perfil.png o

perfil de usuario; )
Medificar: | Choose File | No file chosen

5.4. Informacion personal fija

En esta parte del sistema es donde se guarda el segundo registro
del proceso de registro de un usuario declarante vy un usuario OIC 0
administrador realizado desde el Modulo de la OIC >
Declarantes/Usuarios OIC, al igual que estos madulos se puede
modificar los datos del usuario.

Advertencia: En este modulo también se puede crear un registro
directamente, pero no contara con las validaciones
correspondientes

Declaracion > Informacion personal fija

= ) Administracion de Declaraciones BIENVENIDO, ADMIN. VER £
icio » Declaracion » Info personal fijas
Seleccione info personal fija a modificar AGREGAR INFO PERSONAL FLIA
E— 1 tar
NOMBRE COMPLETO PUESTO USUARIO
PRUEBADOS APPATERNO APPMATERNO DEF - Puesto default PAAPO10101123
1 iNTS pErsonar NS

1) Clic sobre el registro, el sistema mostrara formulario con datos
precargados del usuario
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WIDD, ADMIN. VE!

Administracion de Declaraciones

Modificar info personal fija

Mombres: PRUEBADOS

Apellido Paterno: APPATERND

Apellido Materna: APPMATERNO

Puesto: DEF - Puesto default w
Rifc: PAAPD10101123
Telefonao: 3201020304

Fecha inicio: 20190410 Hoy |

Eliminar
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5.5. Preguntas frecuentes
Este modulo se encuentra presente en todo el sistema, ayuda a los
usuarios declarantes a encontrar respuestas rapidas para las
preguntas mas frecuentes que surgen alrededor del sistema, cada
ente puede agregar sus propias preguntasy respuestas

SITIO > Preguntas frecuentes

Seleccione Preguntas Frecuentes sobre declaraciones a modificar AGREGAR PREGUNTAS FRECUENTES SOBRE DECLARACIONES +
—— @ ~ | Ejecutar € € U
] |PREGUNTAS FRECUENTES SOBRE DECLARACIONES k

[ Qué es lo que debo de ifs en la decl: ion de il ?

[ [Qué se entiende por declarante?

O [ Qué efectos tiene el cumplimi de la Decl. ion de Situafion Patrimonial?
kLas deck i se pueden p en ?

) |Unavezp da las i qué d b ?

De qué manera se presentan las declaraciones?

(] kEn qué casos no se esta obli ap la D ion gle C ion Situacion Patrimonial y de ?

) Lainf ion de la declaracién, esta pr ida?

g

L Puedo elegir entre hacer publicos o no mis datos patrimonialps?

[ Cuiles son las i por su i imi 7

L) | Se pueden corregir las Declaraciones de Situacién Patrimonijl, de Intereses ?

[ Qué tipo de documentacién debo tener a la vista para el llenaio de mi D ion de Si i6n Patri
[ |Qué es un conflicto de interés?

[} ECuéndo se presenta la declaracién anual de informacién fiscgl?

[ Cuél es el plazo parala p ion de la ion de si ion il jal y la de i y cudles son las modalidades que hay?
() |Qué tipos de decl i debe de pi una p servidora publi
| Cudl es el fundamento legal que la regula la ion de |as i ?

) | Quiénes son las personas servidoras publicas?

[ |;Quiénes estan obligados a p declaraciones?

@Administracién de Declaraciones BIENVENIDO, ADMIN. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESIOH

Inicio » Sitio » Preguntas Frecuentes sobre declaraciones » Agregar Preguntas Frecuentes sobre declaraciones

Orden (si tiene cero es -

Pregunta:

Respuesta:

Guardar y agregar otro Guardar y continuar editando GUARDAR
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6. Oftros

6.1. ReCaptcha
SITIO > Personalizacion del sitio > clic sobre el registro

El SiDeclara cuenta con ReCaptcha como doble llave de seguridad
que es totalmente opcional y que |la entidad decida si usarlo o no.

Para esta configuracion se necesita una cuenta de Gmail > en el
siguiente enlace puede generar la clave que ira en el campo “Clave
sitio web para el captcha de Google”

https://www.eoogle.com/recaptcha/admin/create

(U Recaptcha

Clave sitio web para el 6LAVTtOUAAAAAEKZBC_gBLXSF404c)Zt762
captcha de Google :

Clave secreta capicha de
Google

Ejemplo del sistema que tiene configurado el ReCaptcha

Entra a el sistema SIiDECLARA

RFC

Contrasefna

™

reCAPTCHA

I'm not a robot

¢Has olvidado tu contrasefia?

iRegistrate!


https://www.google.com/recaptcha/admin/create
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6.2. PDF/Documento de Términos y condiciones
El usuario declarante, para tener acceso al sistema debe llenar su
informacion en el formulario de “Registro”, en este formulario se
encuentra un checkbox con un enlace que muestra un archivo con
los “Términos y condiciones”, este archivo es creado por cada
entidad y se puede cargar en este campo

PDF con los terminos ¥ Actualmente: personalizar/terminos_y_Condiciones_registro.pdf

condiciones al registrarse: ) F—
Modificar: | Choose File | No file chosen

Este enlace se encuentra en “Crea tu cuenta” > "Acepto términos v
condiciones”

El siguiente enlace es un ejemplo de este archivo que proporciona
la SESAJ, necesita su usuario \y contraseria para acceder g el:
https.//seajal.org/declaraciones/download/PropuestaTerminosYCondicio
nesSIDECLARASESAJ.pdf

@'.SEAJAL N Q

Al sistema de

decla:;:iones Crea tu cuenta

Jalisco
Fecha de ingreso

@) T

Realiza tu Creatu

Todos lo campos son obligatorios

ol S— Nombre(s) Nombre(s Primer apellido
Segundo apellido Segundo apellid RFC RFC con homoclave
Area v Empleo -
Teléfono  Telefone Correo Electrénico
Contrasefia Contrasefia Confirmar Contrasefia  Confirmar

Acepto términos y condiciones



https://seajal.org/declaraciones/download/PropuestaTerminosYCondicionesSiDECLARASESAJ.pdf
https://seajal.org/declaraciones/download/PropuestaTerminosYCondicionesSiDECLARASESAJ.pdf
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6.3. Carga masiva de usuarios declarantes
En el médulo administrativo > AUTENTICACION Y AUTORIZACION >

Usuarios > (1)importar >(2) Cargar el archivo Excel > (3)Seleccionar el
tipo de archivo Excel > (4)Enviar > El sistema mostrara una tabla con
los nuevos registros que necesita validar antes de cargar
definitivamente > CONFIRMAR IMPORTACION > los usuarios se han
guardado exitosamente

Adminis‘[raci()n de Declaraciones BIENVENIDO, ADMIN, VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASERA / CERRAR SESION

Inicio » Autenticacién y Autorizacién » Usuarios

Seleccione usuario a modificar o CEXHRG ) (EEERIEED o )

FILTRAR

Q Buscar
Por es staff

JRS— w | Ejecutar
NOMBRE DE USUARIO ~  DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO NOMBRE APELLIDO ES STAFF

[ admin admin@admin.com V]
Por es superusuario

) apiuser )

O estadisticas o

3 usuarios

Por activo

Admin'\stracién de Declaraciones BIENVENIDD, ADMIN. VER EL SITI0 / CAMEIAR CONTRASER

Importar
I Este importador importar4 los siguientes campos: username, first name, last_name, email, is_staff, is_active I
Fichero a importar. Choose File | No file chosen 6

Formato:

o ENVIAR

RECOMENDACIONES: El archivo Excel tiene que llevar los
encabezados nombrados igual que el recuadro verde de |la imagen
anterior, el Username sera el RFC de nuevo declarante, todos los
registros tienen que ser creados con is_acctive = O; si el sistema les
muestra un error, asegurar no dejar registros en blanco, en ocasiones
cuando se estan llenando los datos y se escribe en un campo vy luego
se borra, el sistema lo marca como erroneo, es recomendable borrar
las siguientes 10 filas del Gltimo dato ingresado
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A | B | ¢ | b | E | F |
1 |usernanrfirst namrlast nanremail is staff is active
2 |PAAPO10*Prueba 1 APPaternecorreo@aor 0 0
3 |PAAPO10*Prueba 2 APPaternecorreo@ar 0 0
4

Administracion de Declaraciones BIENVENIDO, ADMIN. VER EL 1T

Importar
A continuacion se muestra una vista previa de los datos a importar. Si estds satisfecho con los resultados, haz clic en 'Confirmar importacion’ o
CONFIRMAR IMPORTACION
Vista previa
USERNAME FIRST.NAME  LAST_NAME  EMAIL IS_STAFF  IS_ACTIVE
Nuevo PAAP010101300 Pruebal APPaterno  correo@gmail.com 0 0
Nuevo PAAP010101123 Prueba 2 APPaterno  cor com 0 0

Si todo salid bien con el Excel, los registros se veran como la tabla de
la imagen anterior, de color verde vy listos para crear los nuevos

usuarios.

Administracion de Declaraciones

BIENVENIDO, ADMIN. VER EL SIT

Inicio » Autenticacion y Autorizacién » Usuarios

& Import finished, with 2 new and 0 updated usuarios.

Seleccione usuario a modificar

Q [| ] Buscar
—— ~ | Ejecutar
NOMBRE DE USUARIO DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO NOMBRE APELLIDO ES STAFF
) admin admin@admin.com )
[ apiuser ®
[ __estadisticas o]
J  PAAP010101123 correo@gmail.com Prueba 2 APPatermno
PAAP010101300 correo@gmail.com Prueba 1 APPatermno

5 usuarios
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6.4. Super usuarios
Autenticacion y autorizacion > Usuarios > Agregar usuarios > Llenar
usuario vy contrasena > Guardar y continuar aditando > El sistema
mostrara un formulario con mas datos > seleccionar los checkbox
"Activo”, “Es staff” vy “Es superusuario” > Guardar > su usuario ha sido
creado correctamente

@ Modificar usuario | Admir x =+

- C (+ @ 127.0.0.1/adminfauth/user/1/change/

Es staff

Es superusuario

Grupos Disponible grupos @ grupas seleccionados @

Q

CAMBIO DE PASSWORD ADMLIN

Es importante que cambie o elimine el usuario default “admin”, para
cambiar la contrasena en el modulo administrativo > Autenticacion v
autorizacion > Usuarios > seleccionar el usuario “admin” > “this form” >
el formulario solo le pedira su nueva contrasena > Guardar contrasena

6.5. Declaracion MODIFICACION: configuracion

El sistema, por default, tiene habilitado Ia opcion que permitir crear
declaraciones de modificacion de manera abierta, esta opcion esta
disponible para que la entidad pueda controlar el periodo en el que lo
habilitan para realizar su compromiso de realizar declaraciones en el
mes de MAYO.



49

Guardar y continuar editando GUARDAR

En el mdédulo administrativo > SITIO > Personalizacion del sitio > clic
sobre el registro que se cred por default “Sin nombrar” > Campo
checkbox “Crear declaracidn de modificacién de manera abierta” >
este campo al estar seleccionado significa que se pueden crear
declaraciones de modificacion abiertamente, si no lo estg, significa
que solo se podran realizar declaraciones de modificacion cuando se
habilite

Conclusién

Se ha buscado que el diseno vy la construccion lleve al uso mas amigable
posible para el servidor publico. Sin embargo, la supervisiony control de esta
obligacion recae en el OIC de cada ente publico, y para facilitar estas
funciones existe dentro del sistema este modulo.

El modulo del OIC es un elemento funcional que permite desde |a creacion
de usuarios OIC hasta el control del personal, llevando registros de las
acciones emprendidas. A través de este mdodulo el OIC puede obtener los
reportes necesarios para el seguimiento de Ia obligacion.

Por otro lado, aun cuando es un sistema sostenible, todo sistema requiere
de un mantenimiento, para lo cual se cuenta con el modulo de
administracion para realizar las labores basicas de mantenimiento vy del
modulo de PHPMyAdmin para el respaldo y limpieza de la BD.
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